Factu/n;a Pequeio

00051

Contribuyente

MARTHA EUGENIA RAHEL. , VIELMAN RODAS/__-

Nit Emisor: 104318236 !

MARTHA EUGENIA RAHEL VIELMAN RODAS

LOTE 2 MANZANA B SECTGR 2A, FRAIJANES, GUATEMALA
NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA ./
VICTIMA DEL DELITO

Direccién comprador: 3RA. AVENIDA 16-31, ZONA 10, GUATEMALA /

NUMERO DE AUTORIZACION:
19ADD516-9A50-40BC-A018-7TDDAIDB4AGEC
Serie: 19ADD516 Nimero de DTE: 2588950716
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:27:16
Fecha y hora de certificacion: 19-feb-2026 11:27:16

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA(Q)

1 Servicio 1 Pago de honorarios por 15,000.00

Servicios profesionales
individuales en general
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencién a la
Victima del Delito,
correspondiente al periodo del
01 al 28 de febrero de 2026,

— segun Contrato
Administrativo, No. 37-2026.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos((QQ)

0.00 0.00 15,000.00

0.00 0.00 -~ 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

l'
Makna Evgenic Yol

T Jidran Rodes
2450 O4F2 (L O\ O\

Contribuyendo juntos por Guatemala

i






00050

INFORME DE SERVICIOS MENSUALES .
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026 /

PARA:

Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE:

yd
Martha Eugenia Rahel Vielman Rodas /

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: | 104318236 /

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS | Servicios Técnicos

Servicios Profesionales X
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 19 de enero de 2026 | Al 31 de diciembre 2026 yd
PERIODO DE ESTE INFORME Del 1 de febrero de 2026 | Al 28 de febrero de 2026  /
MONTO A PAGAR Q. 15,000

Licenciado /

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades { cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 37-2026/para la prestacién de :
servicios profesionales individuales en general, correspondiente del 1 al 28 de febrero de 2026.

Descripcion de las Actividades /

Apoyo a la Direccion de Recursos Humanos en el disefio de herramientas e implementacion
de acciones que permitan el diagndstico del Clima Laboral en el Instituto de la Victima;
revisando los resultados del diagnéstico del afio anterior y los ejes a trabajar durante el ciclo
actual.

Apoyo en los procesos de Evaluacion de Desempeiio del Instituto de la Victima; en la
revisién del cronograma a trabajar durante el afic en gestion.

Apoyo en la conformacion de expedientes para contrataciones de personal bajo los
renglones presupuestarios 011, 022 y 029; apoyando a los candidatos a conformar sus
expedientes acorde a los lineamientos establecidos.

Apoyo en la revision, actualizacién y elaboracién de procesos y procedimientos segln las
necesidades de los departamentos de la Direccién de Recursos Humanos; generando
reuniones en conjuntc con el departamento de planificacién y desarrollo institucional para
solicitar el apoyo inmediato del equipo y revisar los procedimientos actuales y la utilidad de
éstos en el dia a dia de cada departamento de la Direccién de Recursos Humanos.

Apoyo en la revision, actualizacién y elaboracién de manuales de la Direccion de Recursos
Humanos; gestionando y atendiendo las reuniones programadas con el equipo del
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